附件
全市房屋租赁登记备案申请材料目录
（一）房屋租赁登记备案（新增）
	序号
	材料名称
	材料出具单位
	材料形式
	材料详细要求
	必要性及描述
	备注

	1
	房屋租赁登记备案申请表
	申请人
	原件
	现场办理时提供，网上办理按要求填写信息，确保填写内容真实有效。
	必要
	

	2
	房屋租赁合同
	申请人
	复印件
	现场办理核对原件，网上办理上传原件图片。
非住宅分割出租、住宅间室出租的，房屋租赁合同还应附出租房屋平面图并标识分割出租、间室出租的房屋部位、面积。
	必要
	通过杭州市住房租赁监管服务平台网签租赁合同的，由经办机构自行获取。

	3
	房屋租赁当事人身份证明
	申请人
或经办机构
	原件
	申请人提供身份证明，现场办理核对原件，网上办理实人认证。
其他房屋租赁当事人中除非本省户籍、未办理本市流动人口登记及未取得工商营业执照的，现场办理提供身份证明原件或网上办理上传原件图片外，其余无需提供。
	必要
	

	4
	房屋合法权属证明
	申请人
或经办机构
	系统自动获取，如数据不全则需申请者提交
	未办理所有权证或不动产证的房屋，提供其他合法权属证明，现场办理核对原件，网上办理上传原件图片；已办理所有权证或不动产证的房屋，无需提供。
	必要
	

	5
	同意转租证明
	申请人
	复印件
	仅适用于转租情形，现场办理核对原件，网上办理上传原件图片。
房屋租赁合同内已有同意转租条款，无需提供该证明。
	非必要
	房屋托管协议视同同意转租证明。

	6
	共有权人同意出租证明
	申请人
	复印件
	仅适用于有共有权人的情形，现场办理核对原件，网上办理上传原件图片。
共有权人均已在房屋租赁合同签章的，无需提供该证明。
	非必要
	

	7
	受托人身份证明及委托书
	申请人
	原件
	仅适用于委托他人代办。
现场办理核对受托人身份证明原件，并提供委托书原件。
	非必要
	网上办理不适用。


（二）房屋租赁登记备案（变更）
	序号
	材料名称
	材料出具单位
	材料形式
	材料详细要求
	必要性及描述
	备注

	1
	房屋租赁登记备案申请表
	申请人
	原件
	现场办理时提供，网上办理按要求填写信息，确保填写内容真实有效。
	必要
	

	2
	房屋租赁合同
	申请人
	复印件
	现场办理核对原件，网上办理上传原件图片。
仅适用于原租赁合同改变租赁期限或租赁价格，以及增加承租人的情形。
	必要
	

	3
	房屋租赁当事人身份证明
	申请人
或经办机构
	原件
	申请人提供身份证明，现场办理核对原件，网上办理实人认证。
其他房屋租赁当事人中除非本省户籍、未办理本市流动人口登记及未取得工商营业执照的，现场办理提供身份证明原件或网上办理上传原件图片外，其余无需提供。
	必要
	

	4
	受托人身份证明及委托书
	申请人
	原件
	仅适用于委托他人代办。
现场办理核对受托人身份证明原件，并提供委托书原件。
	非必要
	网上办理不适用。


（三）房屋租赁登记备案（延续）
	序号
	材料名称
	材料出具单位
	材料形式
	材料详细要求
	必要性及描述
	备注

	1
	房屋租赁登记备案申请表
	申请人
	原件
	现场办理时提供，网上办理按要求填写信息，确保填写内容真实有效。
	必要
	

	2
	房屋租赁合同
	申请人
	复印件
	现场办理核对原件，网上办理上传原件图片。
仅适用于续签的房屋租赁合同中续租期限或租金发生变化的情形。
	必要
	

	3
	房屋租赁当事人身份证明
	申请人
或经办机构
	原件
	申请人提供身份证明，现场办理核对原件，网上办理实人认证。
其他房屋租赁当事人中除非本省户籍、未办理本市流动人口登记及未取得工商营业执照的，现场办理提供身份证明原件或网上办理上传原件图片外，其余无需提供。
	必要
	

	4
	受托人身份证明及委托书
	申请人
	原件
	仅适用于委托他人代办。
现场办理核对受托人身份证明原件，并提供委托书原件。
	非必要
	网上办理不适用。


（四）房屋租赁登记备案（注销）
	序号
	材料名称
	材料出具单位
	材料形式
	材料详细要求
	必要性及描述
	备注

	1
	房屋租赁登记备案申请表
	申请人
	原  件
	现场办理时提供，网上办理按要求填写信息，确保填写内容真实有效。
	必要
	

	2
	解除或终止房屋租赁合同协议书
	申请人
	复印件
	现场办理核对原件，网上办理上传原件图片。
	必要
	

	3
	房屋租赁当事人身份证明
	申请人
或经办机构
	原  件
	申请人提供身份证明，现场办理核对原件，网上办理需实人认证。
其他房屋租赁当事人中除非本省户籍、未办理本市流动人口登记及未取得工商营业执照的，现场办理提供身份证明原件或网上办理上传原件图片外，其余无需提供。
	必要
	

	4
	单方申请办理房屋租赁登记备案注销手续具结书
	申请人
	原　件
	仅适用于单方违约导致无法提供解除或终止房屋租赁合同协议书的情形。
现场办理提供原件，网上办理上传原件图片。
	非必要
	

	5
	受托人身份证明及委托书
	申请人
	原件
	仅适用于委托他人代办。
现场办理核对受托人身份证明原件，并提供委托书原件。
	非必要
	网上办理不适用。


